[bookmark: _jpzo2bmtw1sq]Nous recherchons  un(e) Employé(e) administratif / conseiller(e) en magasin ET / OU  Bandagiste

[bookmark: _7xvu52wsfcb7]Parlez nous de vous
· Quels sont vos talents ?
· Quelle est votre connaissance “du monde du handicap" ?
· Qu'évoque en vous : Qualité,  recherche, partage, solidarité, respect, créativité ?
· Qu'est ce qui vous motive dans ce travail ?
· Pourquoi chez nous plutôt qu'ailleurs ?
· Pourquoi vous plutôt que quelqu'un d'autre?
· Quel est votre rythme de travail idéal ?

[bookmark: _pfo1eh6emm3t]Par rapport à Nous 
Vous trouverez ci-dessous différentes occupations nécessaires à l'ensemble de notre activité.
Dites nous quelles sont vos compétences,  vos expériences,  vos intérêts / désintérêts,  vos affinités,... pour chacune d'elle. 
il y a de fortes probabilités que vous ne maitrisiez pas l’ensemble des disciplines ( pas de panique, nous non plus 😉 ).
Répondez en toute franchise. Il n’y a pas de bonnes ou de mauvaises réponses, elles doivent être justes.
“il vaut mieux ne pas travailler ensemble que de vivre une mauvaise expérience”
[bookmark: _goyy6858docc]Magasin
· Gestion globale du magasin, agencement des articles, déco, ..
· Accueil et conseil des patients /  clients  au magasin, par téléphone email,..
·  Bandagisterie
·  Orthèses préfabriqués
·  Aides techniques au handicap
·  Aide à la mobilité
·  divers: chaussures, lingerie post mammectomie, …
·  Contact avec les différents fournisseurs, commandes, …
·  Gestion de stock
·  Connaissance de langues étrangères
  Administratif
· Gestion administrative des dossiers patients,  mutuelles, en fonction de la réglementation en vigueur
· Gestion d'agendas, de RDV ,..
· Priorisation des différentes tâches
· Rédaction , aurtograffe 
· connaissance RGPD
[bookmark: _53fbsnzbk2a7]Connaissance de l'Outil Informatique 
· Internet
· E-mail 
· traitement de texte 
· Tableur
· Environnement Google (drive,docs, …)
· Erp / CRM
· Gestion de réseau 
· Programmation JAVA / HTML
      (heuuuu, non, ça c’est vraiment pas nécessaire en fait)
[bookmark: _7cbeuxudfgkr]Marketing (beau mot pour dire : nous faire connaître)
· Marketing général , 
· Communication visuelle, promotionnelle, 
· Prise de photos 
· marketing via les réseaux sociaux,
· Site Internet,
· Site web / E-commerce
· Edition d’images / de vidéos 
· Modélisation 3d
· Prospection, …





[bookmark: _ps3i1mw1lqpg]Un mot pour la fin ?
